Erfolg braucht eine gute Basis.
Starten Sie hier:

Bundesweit

Wir suchen Sie!

RECHTSANWALTSFACHANGESTELLTE (W/M/D)

lhre Aufgaben bei uns

O Sie organisieren eigenstandig lhr
Sekretariat

O Dabei behalten Sie alle wichtigen
Fristen und Wiedervorlagen im Blick

O Sie verantworten die Aktenfiihrung
und samtliche Korrespondenz

O Gekonnt erstellen und prifen Sie
Honorarabrechnungen und Kosten-
festsetzungsantrage

lhr Profil

O Eine erfolgreich abgeschlossene
Berufsausbildung zur/zum Rechtsan-
waltsfachangestellten (w/m/d)

O Gute Kenntnisse in MS Office und der
deutschen Rechtschreibung

O Sie begeistern uns zudem durch
Ilhren Spal an der Arbeit und lhre
teamorientierte Handlungsweise!

Unsere Grundsteine

O Ein 13. Gehalt sowie ein attraktives
Benefit-Programm: ,,BLD+ zum Ge-
halt“ unter anderem mit Deutsch-
landticket, Jobrad-Leasing und
betrieblicher Altersvorsorge

O  Ein motivierendes Arbeitsumfeld und
Platz fir lhre Entfaltungsmaoglich-
keiten

O Flexible Arbeitszeitmodelle mit der
Moglichkeit des mobilen Arbeitens

O Moderne Arbeitsplatze in verkehrs-
gunstiger Lage

O  Jahrliche Entwicklungsgesprache

O Vielfaltige Aus- und Weiterbildungs-
angebote

0O  Ein Wir-Gefuhl® gestarkt durch
Team- und Mitarbeiterevents

Klingt vielversprechend?

Dann freuen wir uns auf lhre vollstandige
Bewerbung unter Angabe lhres frihest-
maoglichen Eintrittstermins und Ihrer Ge-
haltsvorstellung an:

Frau Christine Schmidt
Personalleitung
karriere@bld.de
0221944027 104

BLD Bach Langheid Dallmayr
Rechtsanwalte PartG mbB
Theodor-Heuss-Ring 13-15
50668 Koin

www.bld.de

TOP
ARBEITGEBER




